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1. Installatie

Het programma kan geinstalleerd worden op windows 2000 en windows XP.

Het programma werd niet getest met Win95, Win98 en WinME, maar zou wel

normaal moeten werken.

Hardwarevereisten : Pentium pc en printer (liefst kleurenprinter).

De Cd-rom installeert zich automatisch. Indien dit niet het geval is ga dan met de

OWi ndows VerkeniRembéemaat adéeé GBar O6Setup. execd
De installatie gebeurt verder volledig automatisch.



2. Gebruikershandleiding

2.0 Login

LOGIN Wiizig passwd

V4.0

=3

fsluiten

Log in met gebruikersnaam en paswoord.Afhankelijk van de toegekende rechten
Worden bepaalde gegevens al dan niet zichtbaar



2.1 Hoofdscherm

{3 RBO : Rapport Basisonderwijs

School jaar : Rapportnaam : Klas : Leerling :
|2007-2008 ~| |Rapport 1 ~| - [TESTERS Ann
print |naam |voornaam |gebdat | vak/onderdeel | s lpurten: | | Al toetsen
] 1esters Ann 01-01-2001 |Godsdienst i
[0 vanBamels Luk 01-01-2001 Algemeen 10 —
D Van Sameri Jan 01-01-2001 e 5 B0 0.0 EEE
| Taal
| Luisteren en spreken 20
Technisch lezen 10 s g admin
Begrijpend lezen 10 Wizigen
| Stellen 10
| Spelling 10
Taalbeschouwing 10 @ B attitude
| Totaal 70,0 0.0 0.0
| Wiskunde
| Getallen 20
Bewerkingen 20
Meten en metend rekenen 20 Puntenlijst
| Meetkunde 10 [¢]
Totaal 70,0 0.0 0.0
Wereldoriéntatie Pl alle klassen
Algemeen 30
| Totaal 30,0 0.0 0.0 & Alle Il selecteren
Muzische opvoeding vl
| Algemeen 20
| Totaal 20,0 0.0 0.0 B Geenl selecteren
‘if:zfe'zgmpwed'm - Listleetingen
Totaal 10,0 0.0 0.0
Schrift 2. Klasgem
| Algemeen 10 ] Print rapport
| Totaal 10,0 0.0 0.0 v
INFO onderaan rapport voor : TESTERS Ann K
j-'L Sluiten

Na het opstarten van het programma wordt het hoofdscherm getoond. Hier moet
schooljaar, klas en rapporthaam geselecteerd worden.

Punten kunnenviah et s ctdetsenGgimgebracht worden, of rechtstreeks op
het hoofdscherm per vak/onderdeel.

Op het hoofdscherm kunnen de punten per leerling ingebracht worden.

Klik op de naam van de leerling en breng in de kolom ¢punteng de punten van
deze leerling in, de totalen en procenten worden automatisch berekend.

De gegevens worden bewaard door op een andere leerling te klikken of door op
de toets O6bewaar 6 te drukken.

Als een leerling voor een vak geen punten heeft,z et dan bi j p
overschrijf het totaal voordatvak met 606 (|l eerl ing he

Met de knop 0, lwordteanh delgetoendé kias epretabél afgedrukt
met een k o loormean, geb@oredatu mé 4 kolomnien voor
punteninvoer.

S5 O
O O



Voordat het rapport gedrukt wordt, moet het klasgemiddelde berekend worden.
Selecteer de leerlingen die hiervoor in aanmerking komen en druk op de toets
0 K| a s Decsealdttie van de leerlingen kan op 2 verschillende manieren

gebeuren.
1. Door een vinkje te plaatsen voor de naam van de leerlingen.
2.Met de knop OAl I e |1 s elaatomaischend wor dt b
een vinkje geplaatst.
Metdeknop 0 Geen || sel ect eautomalscwor den al |l e \
weggehaald.

Voor het afdrukken van de rapporten wordt op dezelfde manier een selectie van

leerlingen gemaakt, aanvinken of vi a de knop O6All e Il select
Voor de geselecteerde leerlingen wordt een rapport geprint na het drukken op

de kno papgoRdr.i nt

Om naar toetsenscherm te gaan, druk op knop

Om naar het scherm O60Admindé te gaan druk op 0
Hier kunnen leerlingen toegevoegd, verwijderd en gewijzigd worden, kan een
backup gemaakt worden en kunnen namen en totalen van vakken/onderdelen
en de rapportnamen gewijzigd worden.



2.2 Toetsenscherm

2.2.1 Vak/onderdeel

vakfonderdeel
KLAS & aLA TJAAR : Z00B-2006 RAPPORT : RAPPORT 1
Yak Onderdeel | Selectie | !
Medetlands Lezen —
Luisteren
Spreken
Schrijven-stellen
Schrijven-speling
Taalbeschouwing
Wiskunde Getallen
Meten
Meetkunde
Frans Mondeling & schriftelik
Wereldoriént atie Thema's
Licharnelifke opvoeding Turnen + sportvaardigheden
ZWEMMEn
Godsdienst-zedenlesr Leerstaf
J-'L Sluiten
b e R )

Druktmenopde knop &étoetsend opmeheehscheondad dscher m,
zien met de vakken en hun onderdelen.

De punten voor een toets van een bepaald vak/onderdeel kunnen ingebracht

worden door voor dat onderdeelop de kno pgeddkkenv ul | en 6

Het s c her dwordtdan geomerdn



2.2.2 Toetsen

toetsen invullen

KLAS : 2LA SCHOOLTAAR : 2005-2006 - 2 .
RAPPORT : Rappor'f 1 > Bereken Bewaar Drukken ILﬁlulten
VAE : MNEDERLANDS OMDERDEEL : LUISTEREN
Murnmer 1z |z Js+ s & |7 |8 |o o [u 1z [pT |TOT[PR |TOTR]
totaal 10 10 20
Datum
ANDBRIES Mattia 20-08-1958 |7 .00 10 140 20
CO0L Heidi 15-07-1998 | 6,25 6,25 10 125 20
CRISTORIA Jeffrey 20-09-1998 |5 800 10 160 20
DAMME Rein 28-03-1955 |9 .00 10 10 z0
DE YROEDE Alexander 15-08-1996 | 8.9 8,50 10 7.0 20
HEMRARD: Stefanie 01-01-1999 |10 o0 10 20,0 20
HOEBEEK Bert 19-01-19958 |8 8.00 10 16.0 20
PEETERS Incke 14-11-1997 |9 2.00 10 180 z0
Foland Annelies 19-02-1996 |G §.00 10 16,0 20
STOCKMAMN Maarten 05-02-1997 |7 F.00 10 140 20
STRUYF Stefaan 13-01-1997 |8 800 10 160 20
VAN AKEM Ruben 06-10-1998 |7 F.00 10 140 :z0
VAR DEM HOUTE Lizsa 03-06-1955 | 2 .00 10 180 0
WAM DE WOORDE Elena 29-07-1998 |8 800 10 160 20
‘an Doorslagr Stefanie 05-04-1998 |9 .00 10 180 20
WRLIDERS Marie 06-12-1995 | 8.8 8.80 10 1Ir.a 20
Jreol

Alle leerlingen van de geselecteerde klas worden getoond en er kunnen tot

12 toetsen voor dit vakonderdeel ingevuld worden.

Inderij6 t o tgraemd ri), vult men het maximum voor die bepaalde toets in .

| n de r (bljauwé mi)&adndematum of info van een bepaalde toets vermeld

worden.

Als alle toetsen ingebracht zijn, drukt men bovenaanop detoets 6 ber ekendé en
punten worden opgeteld en omgerekend naar het totaal dat op het rapport komt.

Al de berekeneningen gebeuren automatisch.

De afkortingen gebruikt in de laatste 4 kolommen: (2x geel + 2x groen)

-6 p s0dn van alle punten behaald op de toetsen

-Gdo t ttaal van alle maxima van de toetsen waaraan
de leerling deelgenomen heetft.

-0 p mpunten behaald, maar omgerekend naar het
totaal dat op het rapport komt.

-0 t omaxidum voor dit onderdeel dat op het rapport
komt.



Na berekening van de totalen en de omrekeningen, ( vi a t oets Oberekend)

deze gegevens naar het hoofdscherm (dus naar het rapport) gebracht worden
door een druk op de toets O6ébbewaar 6.

Als een leeling niet aan een toets heeft deelgenomen laat men het vakje, waar

men de punten inbrengt, |l eeg (geen 606
Bij de berekeningen wordt rekening gehouden met het feit dat de leerling deze

toets niet aflegde.

Het toetsenscherm kan door agedruktdvordek. o p

Vergeet niet op 6berekend te drukken voor

pl aat

de

t

u

(0]



2.3 Overzichtsscherm

overzichisblad E

% Print ‘ l-'l_ Sluiten
Wak Mede gk Were Lich Gods Tot |
Onderdes| Luiz | Tech | Begr | Spel | Taal Geta | Mete Them Turn | Zwe Leer
Tataal B0 20 n n 0 0 B0 20 20 20 20 20 10 10 n n 160
Leerling T
ANDRIES Mattia 1# "+ 1 700
COO0L Heidi 126 125 125 &5
CRISTORIA Jeffrey 18 16 16 an,.0
DAMME Rein 18 12 1% A0,0
DE WROEDE Alerander 1w 17 1w 26,0
HEMRARD Stefanis 20 20 20 100,0
HOEEEEEK Bert E 1€ 1€ 20,0
PEETERS Incke 12 12 12 40,0
Roland Annelies 16 16 & 800
STOCKMAN Maarten 1# "+ 1 700
STRUYF Stefaan 18 16 16 an,.0
AR AKER Ruben 1 14 1 0.0
WAh DERN HOUTE Lisza 46 12 B T & 7 43 5 12 1% 13 15 7 8 a El 13 a8
Wwan DE VOORDE Elena & 18 18 20,0
Wan Doorslaer Stefanie 1@ 12 2 40,0
YRIJOERS Marie wE ITE wE 220
0 | >

Nadat alle punten ingebracht zijn, kan men een afdruk maken van het

over z

cht sbl

ad

van

1C

de

k|

as

Druk daarvoor

op



2.4 Administratiescherm ( 6 ad mi n 6)

&3 Administratie van RBO

Rapportnamen : Backup : Backup vollediae rapport folder
Naam van het Backup bestand : L % Shit
Rapportnaam Semester ‘
1 Rapport 1 1 Wigigen [ibobackup :
2 Rapport 2 1 Plaats waar de backup bewaard wordt :
3 Rapport 3 1 =E] | klasnamen graad
m
4 Rapport ¢ 2 L& = CA . 14 1 A ‘
5 Rapport 5 2 iles 3 2 !
.
6 Rapport 6 2 3 3
7 Rapport 7 2 4 4
8 Backup
»5/\ 5
i 5B 5
Semestrieel rapport: [ | v |
64 6
e Wijzigen naam,voornaam,geb datum en klas van leerlingen 6B 6
»TESTI 1
v Rapporten in kleur afdrukken [el] beheerl
; : s Mutatie van leerlingen naar volgend schooljaar
Karakter gebruikt op rapport voor ziekte en afwezigheid 9 9 J
E :]v mutatie

Wijzigen namen en punten van vakken en onderdelen
Imporferen leerlingen vanuit excell bestand

Vak/onderdeel Import
Wijzigen schoaladres op rapport Beheer user/paswoord ]
schooladres ﬁ user/passwd Qj Bewaren

2.4.0 Klasnamen , in de lijst staan de klasnamen met in de rechterkolom de
leerjaren die met de klasnaam overeen stemt.

2.4.1 Rapportnamen

Hier kunnen de rapportnamen ingevuld worden , deze kunnen aan een trimester
rapport gekoppeld worden door op wijzigen te drukken , en bij semester een 1 of
2 in te vullen.

Semester - en jaarrapport worden geactiveerd door een vinkje te plaatsen bij
semester 1,2 en of eindrapport.

2.4.2 Rapporten in kleur
Het aanvinken zordt er voor dat de rapporten in kleur afgedrukt worden.

2.4.3. karakter gebruikt voor ziekte en afwezigheid.
Het gekozen karakter wordt op het rapport en het overzichtsblad ingevuld
wanneer de leerling geen punten heeft voor dat vak of onderdeel.

2.4.4. Backup

Hier kan een kopie gemaakt worden van de gegevens .

Bij gebruik van een netwerk versie worden de gegevens best bewaard door een
backup van de server data.

11



2.4.5. Vak / onderdeel: namen en totalen wijzigen
Na druk op de knop oO6vak/ onderdeel 6 wordt sch

puntenbégeopend.

Selecteer de klas en de vakken en onderdelen worden getoond

Na druk op de knop O wipurten gewizigd whrdenn.nen namen e
Na druk op de knop Obewaar 6 worden de gegeve
rapporten worden deze nieuwe gegevens over vakken en onderdelen gebruikt.

Als men de huidige rapportgegevens nog wil wijzigen, kan men onderaan op het
schewim i gingen ook geldig voor huidig gesel
voordat men op de knop Obewaar 6 drukt

2.4.6. Klasnamen

Bij klasnamen , worden de verschillende klasnamen ingevuld , na invullen en of
wijzigen moet op bewaar gedrukt worden
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