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1. Installatie  
 
Het programma kan geïnstalleerd worden op windows 2000 en windows XP. 
Het programma werd niet getest met Win95, Win98 en WinME, maar zou wel 
normaal moeten werken. 
Hardwarevereisten : Pentium pc en printer (liefst kleurenprinter). 
De Cd-rom installeert zich automatisch. Indien dit niet het geval is ga dan met de 
óWindows Verkennerô naar de CD-Rom en start daar óSetup.exeô . 
De installatie gebeurt verder volledig automatisch. 
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2. Gebruikershandleiding  
 
    2.0 Login 
 

 
 
Log in met gebruikersnaam en paswoord.Afhankelijk van de toegekende rechten 
Worden bepaalde gegevens al dan niet zichtbaar    
 
. 
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 2.1 Hoofdscherm 
 
 

 
 
 
 
Na het  opstarten van het programma wordt het hoofdscherm getoond. Hier moet 
schooljaar, klas en rapportnaam  geselecteerd worden. 
Punten kunnen via het scherm ótoetsenô ingebracht worden, of rechtstreeks op 
het hoofdscherm per vak/onderdeel. 
Op het hoofdscherm kunnen de punten per leerling ingebracht worden. 
Klik op de naam van de leerling en breng in de kolom ópuntenô, de punten van 
deze leerling in, de totalen en procenten worden automatisch berekend. 
De gegevens worden bewaard door op een andere leerling te klikken of door op 
de toets óbewaarô te drukken.  
Als een leerling voor  een vak geen punten heeft, zet dan bij punten ó0ó en 
overschrijf het totaal voor dat vak met ó0ô (leerling heeft dan 0 op 0). 
 
Met de knop óLijst leerlingenô, wordt van de getoonde klas een tabel afgedrukt 
met een kolom ónaam, voornaam, geboortedatumô  en 14 kolommen voor 
punteninvoer.   
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Voordat het rapport gedrukt wordt, moet het klasgemiddelde berekend worden. 
Selecteer de leerlingen die hiervoor in aanmerking komen en druk op de toets 
óKlasgemô. De selectie van de leerlingen kan op 2 verschillende manieren 
gebeuren. 
      1. Door een vinkje te plaatsen voor de naam van de leerlingen.  
      2. Met de knop  óAlle ll selecterenô wordt bij alle leerlingen automatisch                                 
          een vinkje geplaatst. 
          Met de knop óGeen ll selecterenô worden alle vinkjes automatisch      
          weggehaald. 
 
Voor het afdrukken van de rapporten wordt op dezelfde manier een selectie van 
leerlingen gemaakt, aanvinken  of via de knop óAlle ll selecterenô. 
Voor de geselecteerde leerlingen wordt een rapport geprint na  het drukken op 
de knop óPrint rapportô. 
  
 
 
Om naar toetsenscherm te gaan, druk op knop ótoetsenô  
 
Om naar het scherm óAdminô te gaan druk op óAdminô. 
   Hier kunnen leerlingen toegevoegd, verwijderd en gewijzigd worden, kan een       
   backup gemaakt worden en kunnen namen en totalen van vakken/onderdelen 
   en de rapportnamen gewijzigd worden. 
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2.2 Toetsenscherm 
 
 2.2.1 Vak/onderdeel 
 

 
 
 
Drukt men op de knop ótoetsenô op het hoofdscherm, krijgt men een scherm te 
zien met de vakken en hun onderdelen. 
De punten voor een toets van een bepaald vak/onderdeel kunnen ingebracht 
worden door voor dat onderdeel op de knop óinvullenô te drukken. 
Het scherm ótoetsenô wordt dan geopend. 
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2.2.2 Toetsen 
 

 
 
 
 
 
Alle leerlingen van de geselecteerde klas worden getoond en er kunnen tot 
12 toetsen voor dit vakonderdeel ingevuld worden. 
In de rij ótotaalô(groene rij), vult men het maximum voor die bepaalde toets in . 
In de rij ódatumô (blauwe rij) kan de datum of info van een bepaalde toets vermeld 
worden. 
Als alle toetsen ingebracht zijn, drukt men bovenaan op de toets  óberekenô en de 
punten worden opgeteld en omgerekend naar het totaal dat op het rapport komt. 
Al de berekeneningen gebeuren automatisch. 
 
De afkortingen gebruikt in de laatste 4 kolommen: (2x geel + 2x groen) 
                                    -óptô:  som van alle punten behaald op de toetsen 
                                    -ótotô:  totaal van alle maxima van de toetsen waaraan                  
                                      de leerling deelgenomen heeft. 
                                    -óprô:  punten behaald, maar omgerekend naar het                                 
                                      totaal dat op het rapport komt.  
                                    - ótotrô:  maximum voor dit onderdeel dat op het rapport  

 komt. 



 9 

Na berekening van de totalen en de omrekeningen, (via toets óberekenô) moeten 
deze gegevens naar het hoofdscherm (dus naar het rapport) gebracht worden 
door een druk op de toets óbewaarô. 
 
Als een leeling niet aan een toets heeft deelgenomen laat men het vakje, waar 
men de punten inbrengt, leeg (geen ó0ô plaatsen). 
Bij de berekeningen wordt rekening gehouden met het feit dat de leerling deze 
toets niet aflegde.  
 
 
Het toetsenscherm kan door een druk op de toets ódrukkenô afgedrukt worden. 
Vergeet niet op óberekenô te drukken voor u een afdruk maakt. 
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2.3 Overzichtsscherm 
 

 
 
Nadat alle punten ingebracht zijn, kan men een afdruk maken van het 
overzichtsblad van de klas. Druk daarvoor op de toets óprintô. 
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2.4 Administratiescherm (óadminô) 
 

 
 
2.4.0 Klasnamen  , in de lijst staan de klasnamen met in de rechterkolom de 
leerjaren die met de klasnaam overeen stemt. 
 
2.4.1 Rapportnamen 
Hier kunnen de rapportnamen ingevuld worden , deze kunnen aan een trimester 
rapport gekoppeld worden door op wijzigen te drukken , en bij semester een 1 of 
2 in te vullen. 
Semester - en jaarrapport worden geactiveerd door een vinkje te plaatsen bij 
semester 1,2 en of eindrapport.  
 
2.4.2 Rapporten in kleur 
Het aanvinken zordt er voor dat de rapporten in kleur afgedrukt worden. 
 
2.4.3. karakter gebruikt voor ziekte en afwezigheid. 
Het gekozen karakter wordt op het rapport en het overzichtsblad ingevuld 
wanneer de leerling geen punten heeft voor dat vak of onderdeel. 
 
2.4.4. Backup 
Hier kan een kopie gemaakt worden van de gegevens . 
Bij gebruik van een netwerk versie worden de gegevens best bewaard door een 
backup van de server data. 
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2.4.5. Vak / onderdeel: namen en totalen wijzigen 
Na druk op de knop óvak/onderdeelô wordt scherm óvakken: onderdelen en 
puntenô geopend. 
 

 
 
 
Selecteer de klas en de vakken en onderdelen worden getoond 
Na druk op de knop ówijzigenô kunnen namen en punten gewijzigd worden. 
Na druk op de knop óbewaarô worden de gegevens bewaard en bij volgende 
rapporten worden deze nieuwe gegevens over vakken en onderdelen gebruikt. 
Als men de huidige rapportgegevens nog wil wijzigen, kan men onderaan op het 
scherm ówijzigingen ook geldig voor huidig geselecteerd rapportô aanvinken 
voordat men op de knop óbewaarô drukt  
 
2.4.6. Klasnamen  
Bij klasnamen , worden de verschillende klasnamen ingevuld , na invullen en of 
wijzigen moet op bewaar gedrukt worden 
 
 
 
 
 
 


