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1. Algemeen

1.1 Inleiding

ZBO is een programma voor het beheer van de administratie van de

zorgcodordinator.

Met ZBO kunnen gegevens beheerd worden van de verschillende scholen

waar de zorgcodrdinator werkzaam is.

Bij selectie van een school worden enkel de gegevens van die school

zichtbaar.

Voor de |l eerl ingen worden per | eerling kI
leesniveaus bijgehouden.

Het beheer van een personeelsbestand en een bijkomende adressenlijst is

voorzien.

Op het einde van het school | paklass&@unnen | ee
individueel naar hun nieuwe klas geplaatst worden. De AVI gegevens worden

op dat moment automatisch naar de historiek geplaatst.

Leerlingen die de school verlaten kunnen via mutatie gewist worden.

De gegevens over klasbespreking en MDO worden dan in een historiek

bestand geplaatst.

Per leerling kan ook een foto geselecteerd worden, bij selectie van de leerling

wordt deze foto dan getoond.

Eenaut omati sche aanwezigheidslijst voor kIl as
mogelijk, zodat niet voor elke bespreking alle namen van de aanwezigen

moeten ingevuld worden.

Om de gegevens te beveiligen is ook een backup van de gegevens mogelijk.

1.2 Installatie

Het programma kan geinstalleerd worden op windows 2000 en windows XP,

VISTA en WINDOWS 7.

Het programma werd niet getest met Win95, Win98 en WIinME, maar zou wel

normaal moeten werken.

Hardwarevereisten : Pentium pc en printer .

De Cd-rom installeert zich automatisch. Indien dit niet het geval is ga dan met

de OWindows Ver k eRonme redon nsataarr tded aGar 0 Set up. e
De installatie gebeurt verder volledig automatisch.

Wanneer het programma de eerste maal gestart wordt zonder school en
Leerlingengegevens reeds ingevuld, zijn sommige delen van het programma
niet actief.



Het volstaat een school en leerlingen toe te voegen om alle mogelijkheden te
kunnen gebruiken.

Bij een netwerk , installeert men het programma zoals hierboven beschreven ,

en op elk station waar het programma moet geinstalleerd worden , selecteert

men met de windows verkenner of via uitvoeren , het bestand clientsetup
Van de installatiemap.

Er

wor dt

dan een

Oprogrammasod gepl

Na de installatie , wanneer het programma de eerste maal opgestart wordt ,
toont het programma een code . Met deze code kan een licentiecode
aangevraagd worden bij de auteur van het programma.
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Password|

Serveradres of naam ;  |LEZRLEERE
User: [rat
Password : ‘ tttttt
database : ‘demgzm
Poort : W

SSHSERVER : [ -

SSHPORT: 3307

T connect
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MYSQL

upgrade
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Software
ZBO : Zorg Basisonderwijs V7.02
MYSQL
Software voor het beheren van zorg-informatie Windows 7 compatibel
auteur : Dirk Heyvaert
SBO software

E-mail : info@sbosoftware.be
Site : www.sbosoftware.be

Tel 0476 343128

LOGIN

User : finge |

Password : [

LOGIN "Wiizig passwd

upgrade

ﬁ Afsluiten

¥ Tonen server informatiescherm

Hier wordt de gebruikersnaam gekozen uit de lijst van de beschikbare

gebruikers ( enkel de administrator heeft toegang tot deze lijst).

Als passwoord kiest men het passwoord dat door de administrator

meegedeeld is.

Het passwoord k an gewi jzigd worden door op de kno
te drukken.

Een gebruiker met alleen leesrechten zal een heel aantal functies van het

programma niet kunnen gebruiken.



2.1 Leerlingen info
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In dit scherm worden gegevens van de leerlingen beheerd.
Met de knop 6t oevoe glngedtodgavoegdevarden.i e uwe | e
Naam, voornaam, geboortedatum, klas moeten verplicht ingevuld worden.
Al s de gegevens juist zijn ingevuld , druk:H

bewaard.

Door op O0stopb6 te drukken worden de ingebr
Bewaardegegevens kunnen gewijzigd worden door
De wijzigingen kunnen ingebracht en bewaar
drukken. Wijzigingen kunnen opnieuw ongedaan gemaakt worden door op de

knop €tsrukign.do

Een leerling kan verwijderd wordend oor op de k neadmukkény er wi j der ¢
Nadien wordt gevraagd of men de leerling wil wissen.

Met de 4 pijlties kan men de volgende of vorige leerling oproepen.
De rangschikking die gevolgd wordt is afhankelijkvan de keuze in
Orangs chapk knianagndd of o6 opNan adeem spedre ckiliaes 60kl as,
wordt het invoervak 6zoek klasd actief en |

Met het invoervak O6zoek naambé en O6zoek vool
opgezocht worden. Als een letter ingevuld wordt springt het programma
automatisch naar de eerste leerling waarvan de naam met die letter begint.

In het vakje AVI verschijnt het laatst ingebrachte AVI niveau.



Er is een indicatie of er reeds een MDO, Contact, Pre-MDO of handelingsplan
ingebracht werd.
In dit scherm kan het vinkje ook weer uitgeschakeld worden.

Met de knop intake wordt het intake scherm geopend :

intake
R ——
Klas - Leerling -
E] | - J1 stop
Nationaliteit - I H Bewaar | 1) viirg |
familie Itaalomwikkelingl schoolloopbaan | 1ste-2de tot 6de ljr | bijkomende info
Gezinssituatie - I

Broers en zussen :

Voornaam Geboortedatum | School | J
1 [
|2 |
3
4 -
Naam moeder : I Naam vader - I
| Geboortedatum - I Geboortedatum - I
Land van herkomst : I Land van herkomst : I
Nationaliteit I Nationaliteit I
Moedertaal - I Moedertaal - I
Indien anderstalig Indien anderstalig
Kennis Nederlands : begrijpen preken chrijven Kennis Nederlands : begrijpen preken chrijven
i+ w + &+ &+ i« + “ o+
4l 4 4 4 4 -
- [ - - - [
Begrijpt moeder brieven in het Nederlands? - Begrijpt vader brieven in het Nederlands? -
Volgt moeder Nederlandstalige lessen ? | hoe lang ? Wolgt vader Mederlandstalige lessen ? | hoe lang ?

Maak een selectie van klas en leerling, druk op wijzigen, vul alle gegevens in
en druk op bewaar.



2.2 Personeel info.

In dit scherm kunnen gegevens van het personeel van de scholen

bijgehouden worden. Toevoegen van nieuwe gegevens kan door op de knop
0Toevoegend te drukken, de gegevens in te =
drukken.

Door een druk op O6stopéuwgewistden de gegevens
Wijzigen van bestaande gegevens gebeurt door een druk op de knop

OWi jzigenbo, de wijzigingen in te vullen e
Door op O0stopb6 te drukken worden de wij zi gl
De getoonde gegevens verwijderen kan door op de knop verwijder te drukken.

Met de pijltjes toetsen kan alfabetisch het volgende-vorige-laatste - eerste

personeelslid opgeroepen worden.

In het veld zoek kan op familienaam opgezocht worden. Bij het drukken van

een letter springt het programma reeds naar de eerste naam die begint met

die letter.

2.3 Scholen info

53“‘ zorg basisonderwijs [l =]
areEie, =
Geselecteerde School : ‘Zor’gschool j BASSSCHOOL F1 Shuiten
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Schooljaar - =
J 2007-2008 b 5.22MYSOL
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ZOEK

Naam logo
| |C:\sbu\schuu\net\schuu\z.bmp IE

KLAS -
Naam School =3
- - » [ 2]
|ZU rgschool KB
1KC
Straat MNummer m
|STe.ve,nsve,\d 1B
Postnummer Gemeente A &) Toevoegen nieuwe school
2B
|17|3i ASSE a
EEED R LB Wijzigen schoolgegevens ‘
[ ac
G5M A
| 3KE gﬁ Verwijder schaol
3LA
Email 4B
HA
| 4B
Secretarioat 4c

| 5LA

Directie

| 6LB
andere school
springklas 1

Hier worden gegevens van de verschillende scholen bijgehouden. De
knoppen Otoevoegend, 6wijzigend, dver wi jdero



manier als bij vorig scherm. Het schoollogo kan naast de geselecteerde
schoolnaam getoond worden. Na een druk op de knop logo , kan het logo
geselecteerd worden.

All e kl assen van de school worden in
Een school opzoeken kan door gebruik
Bij het typen van een letter sprint het programma automatisch naar de schol
waarvan de naam begint met de ingebrachte letters.

Met de pijltjestoetsen , kan de vorige , volgende , eerste en laatste school
opgeroepen worden.

2.4 Adressen

55“‘ zorg basisondenwijs E@

Akt =
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MNaam Zoek
[BORREMAN Eva | - <
Stroat MNummer Bus
|Br-ussv.|s$ma$ |565

Postnummer

Gemeente

Telefoon

Sint-Ulricks-Kapelle

Fax

@ Toevoegen

G5M

1% Wijzigen

48672633 39

Email

@ Verwijder

Contactpersonen en info

Logopediste.

& Print dit adres
& Print alle adressen

[

Op dit scherm kunnen kan een adressenboekje bijgehouden worden.
De werking van de toetsen is

dezel

f de
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s |



2.5 Klasbespreking
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Period |RU |PC  |Zone
e B1
Datum : Lezen - spelling - rekenen : 28 7 U/H M1 c
[15104/2008 v|  |Rekenen: heel_wisselvallig presteren _Zwak voor meten en mesthunds - E1L c
Aanwezig : B2

M2 54 55 B
E2 56 a0 A

- B3 54 60 B
M3
Socio-emotioneel + leerattitudes : E2
- B4
M4
[T Aanwezig automatisch EL
Histariek : BS
datum - - =D

15-06-2008
20-06-2005
02-09-2004

.
»

p|15-04-2008 Opmerkingen.conclusies afspraken :

Op dit scherm wordt informatie over klasbesprekingen beheerd.
Er is een i nvoepelingk ek e o e n éemeationS8eb+c i o

| eer at t iopmekiager@ corclusie§, afsprak e n 6, o6dat umd e

Maak een selectie van klas-leerling en nu worden de klasbesprekingen van

de geselecteerde leerling getoond. Indien er meer dan 1 klasbespreking
bewaard is , worden de eerste 4 knoppen van de knoppenbalk actief en kan
men (volgens datum) door de veschillende gegevens lopen.

Een nieuw gegeven toevoegen kan door

n

op

6aartl

de

op de KkhBeonp dorMwk op de kgegepensphieuwwi st deze

De datum kan geselecteerd worden door een druk op de knop van het veld

6datumé, automatisch wordt de huidige dat u
In de aanwezigheidslijst kunnen de namen van de personen, die bij deze

bespreking aanwezig zijn, ingevuld worden.

Dit kan ook automatisch , door een vinkje
aut omati scho. Il ndi en aangevinkt worden de
OAanwezigb ingevuld (zie 2.12)

Wijzigen van bestaande gegevens kan door een druk op de knop
Opijl tje ndaar rbaovem 606 \éd.

Wi ssen van een gegeven gebewr.t door een dr
Indien van deze leerling reeds MDO gegevens ingevuld werden, staat MDO

op 6Jabé en wordt een MDO teken getoond.

Bij Ol eerlingvolgsysteemd kunnen gegevens

worden.
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Deze gegevens moeten wel reeds uit het leerlingvolgsysteem overgenomen

zijn. Meer info in de schermen van LVS.

Bijzonderheden over deze |l eerling (ingevul
geraadpleegd worden.

Bij historiek verschijnen de data van de verschillende besprekingen. Door een

datum te selecteren wordt die bespreking getoond.

2.6 MDO (Multi Disciplinair Overleg)

Op dit scherm kunnen gegevens van MDO beheerd worden.

Er zijn invoervelsdgienuabioes didentneed g ®@m@khbul p
6datumbéb en OGaanwezigb

Via O0klasdé en 0Ol eer lecteerg@worderan een | eerl ing
Als er meer dan 1 MDO voor de geselecteerde leerling beschikbaar is,

worden de eerste 4 knoppen van de knoppenbalk actief. Met deze knoppen

kan men door de verschillende gegevens lopen (gerangschikt volgens datum).

Met de 6+06 knop kan een MDO toegevoegd wor

de gegevens op de 6VO6 knop. Een druk op de
gegevens.

Met de oOopijl naar boveno tgewjtiglwkdemnen get o
druk na het i nbrengen van de wijzigingen 0]
opni euw ongedaan te maken, druk op de 06X06

In het datum veld kan een datum geselecteerd worden.

I n het vak o6aanwezigd kunnen odemgder sonen,
worden. Automatisch kan dit door daanwezig
(zie 2.12)
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